CAMARA MUNICIPAY DE TUPARETAMA
CNPJ: 11.464.302/0001-37

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. INTRODUCAO:
1.3 Este Termo de Referéncia visa a orientar na Contratagdo de pessoa juridica, na forma de
empresa com objeto do contrato social seja Servicos de consultoria e assessoria

Administrativa de forma continua junto ao setor de licitagdes da Camara Municipal de
Tuaretama — PE; conforme descrigdo a seguir.

1.2. Estabelece também normas gerais e especificas, métodos de trabalho e padrées de conduta
para os servigos descritos e deve ser considerado como complementar 3s demais exigéncias dos
documentos contratuais.

2. OBJETO
2.1 Constitui objeto da presente, Contratacdo de pessoa juridica, na forma de empresa com
objeto do contrato social seja Servicos de consultoria e assessoria Administrativa de forma

continua junto ao setor de licitagdes da Camara Municipal de Tuaretama - PE; conforme
descri¢cdo no ANEXO |- TERMO DE REFERENCIA

- JUSTIFICATIVA DO OBJETO E DA CONTRATACAO

3.1. O objeto do presente termo é essencial e justifica-se em face da necessidade de atender as
demandas da Cdmara de Vereadores de Tuparetema, para a perfeita e regular realizacdo dos
procedimentos administrativos, aqui denominados de licitatorios, nas fazes interna e externa.
3.2. A contratagdo dos servicos ora solicitados justifica-se ainda, diante a necessidade de suprir
uma lacuna na estrutura organizacional deste orgdo, que ndo disponibiliza em seu quadro de
pessoal, funcionarios especializados suficientes para realizacdo de tais servicos, servigos estes que
requer experiéncia profissional.

3.3. Cabe ressaltar que as prestacdes dos servicos serdo realizadas em carater de assessoria e
consultoria, e ndo gera vinculo empregaticio entre contratado e a Administracdo Contratante,
vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacdo direta.

4. REGIME DE CONTRATACAO

4.1. Otipode licitacdo serd o MENOR PRECO, conforme condigdes previstas neste instrumento.

5. PREVISAO ORCAMENTARIA E CLASSIFICACAO DA DESPESA:
01.001 - Camara de Vereadores

01.031.0003.2001 ~ Manutengdo dos Servicos da Unidade

3.3.90.39.00 - Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica
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6. QUANTIDADES, PRAZOS E DESCRICAO DOS SERVICOS

Q1D
ITEM meses | UM DESCRICAO DOS SERVICOS
Servigos de consultoria e assessoria Administrativa de forma continua
01 06 mes | junto ao setor de licitagdes da Cdmara de Veradores de
N Tuparetama/PE. |
7.  ESPECIFICACAO DA PRESTACAO DE SERVICOS
/.1. Para cada servico pretendido pela administracdo municipal, o contratado devers considerar
varias fases de trabalho, cujas operacdes listadas abaixo s3o imprescindiveis ao desenvolvimento
dos trabalhos, desde os estudos iniciais até a finalizagdo do processo, o que aumenta
significativamente as operacdes executivas em cada item listado, e outros a serem modificados
ou a inserir, conforme a necessidade da Cimara de Vereadores.
7.1.1. Analise preventiva, in loco, de documentos administrativos, das areas de licitagBes e
contratos;
7.1.2. Assessoria e consultoria quanto ao regular tramite de processos licitatérios;
7.1.3. Assessoria e consultoria quanto elaboracio de minutas de editais de licitagdo, que
posteriormente serdo ratificadas pela assessoria juridica do municipio;
7.1.4. Assessoria e consultoria quanto os meios de publicagdo dos editais;
7.1.5. Assessoria e consultoria por acompanhamento das secbes de licitagdo, auxiliando a
comissdo de licitagdo em qualquer demanda apresentada de pronto;
8. DO LOCAL DA PRESTACAO DO SERVICO
8.1. Os servigos serio prestados na sede da contratante, e da contratada, ndo havendo carga
horaria minima a ser cumprida, visto tratar-se de servicos de consultoria e assessoramento,
devendo, no entanto, o contratado realizar visitas periddicas, de acordo com a conveniéncia da
Céamara de Vereadores de Tuparetama/PE.
9. DO PRAZO DE EXECUCAO DOS SERVICOS E DA VIGENCIA
9.1. O periodo de vigéncia da prestacio de servicos sera até 31/12/2024, contados da data da
respectiva ordem de servigos.
10. DO VALOR ESTIMADO E DA JUSTIFICATIVA DE PRECO
10.1. O valor estimado para contratagdo dos itens objeto deste termo foi obtido através de
pesquisa de mercado, propostas anexas, conforme mapa comparativo abaixo:
EMPRESA CNPJ VALOR VALOR CLASSIFICACAO

MENSAL GLOBAL
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AUDITE CONSULTORES 17.290.774/0001-05 5.000,00 30.000,00 1° colocado
UNITUN COMSULTORIA 49.527.883/0001-821 6.000,00 36.000,00 2.” colocado
R COSTA ASSESSORIA 08.840.722/00001-66 9.200,00 55.200,00 3.° colocado

11. OBRIGACOES DA CONTRATADA:

11.1. Durante a execugdo do contrato, a CONTRATADA devera:

11.1.1. Atender prontamente s solicitagbes da CONTRATANTE, na orientacdo e
acompanhamento a Comissao de licitagdes, conforme Termo de Referéncia;

11.1.2. Executar os servicos, de acordo com as especificacdes contidas neste Termo de Referéncia.
11.1.3. Apresentar nota fiscal acompanhada pelas Certides de Regularidades Fiscais;

11.1.4. Indenizar quaisquer danos ou prejuizos causados a CONTRATANTE ou a terceiros, por
agdo ou omissao na prestagao dos servicos ora contratados.

11.1.5. N3o transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto desta contratacdo, salvo
mediante prévia e expressa autorizacdo da CONTRATANTE.

11.1.6. Manter durante a vigéncia do Contrato todas as condigBes de habilitagdo e qualificago
exigidas.

11.1.7. Prestar as informagdes e os esclarecimentos solicitados pelo CONTRATANTE,

11.2. Executar fielmente o objeto dentro do melhor padréo de qualidade, de forma que os
servicos a serem executados mantenham todas as especificacdes técnicas e qualidades exigidas
pelo Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco, Tribunal de Contas da Unifo e demais hormas
aplicaveis a espécie, cumprindo todas as especificac@es estabelecidas neste Termo de Referéncia.
11.3. Utilizar de forma privativa e confidencial, os documentos fornecidos pela CONTRATANTE
para a execucdo do Contrato.

11.4. Manter a CONTRATANTE informada sobre o andamento dos servigos, informando-a
sempre que se registrarem ocorréncias extraordinarias.

11.5. Emitir relatérios ao CONTRATANTE expondo os fatos encontrados a quando dos
levantamentos.

12. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

12.1. Sera responsdvel pela observancia as leis, decretos, regulamentos, portarias e demais
normas legais, direta e indiretamente aplicavel ao contrato;

12.2. Atestar as notas fiscais/faturas, por servidor competente;

12.3. Responsabilizar-se pela lavratura do respectivo contrato, com base nas disposi¢des da Lei n®
14,133/2021;

12.4. Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa desempenhar seus
servicos dentro das narmas do contrato;

12.5. Efetuar o pagamento 3 eémpresa a ser contratada de acordo com o preco, os prazos e as
condigOes estipuladas na licitacdo, no contrato e Proposta da empresa;

12.6. Relacionar-se com a CONTRATADA exclusivamente através de preposto por ela credenciada;
12.7. Acompanhar, fiscalizar e avaliar os servigcos prestados;

12.8. Fornecer todas as informacdes, orcamentos estimativos, demais documentos, e materiais
necessarios para possibilitar a consecucdo dos servicos a contratada, sob pena de prejuizo no
cumprimento dos prazos legais exigidos nos procedimentos licitatorios;
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12.9. Responsabilizar-se pelas informac¢des pertinentes aos sistemas do tribunal de contas do
estado de Pernambuco.

13. ACOMPANHAMENTO, EXECUCAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

13.1. A fiscalizagdo do presente Contrato sera exercida por um representante da Administracéo,
ao qual competira dirimir as duvidas que surgirem no curso da execucio do contrato e de tudo
dara ciéncia a Administragdo;

13.2. Durante todo o periodo de vigéncia deste contrato, a CONTRATADA devera manter preposto
aceito pela CONTRATANTE, para representd-la administrativamente sempre que for necessario;
13.3. A comunicacdo entre a fiscalizagdo e a contratada seré realizada através de correspondéncia
oficial e anotacgdes;

13.4. O relatério de entrega dos servigos sera destinado ao registro de fatos e comunicacoes
pertinentes aos mesmos;

13.5. Todos os atos e instituigdes emanados ou emitidos pela fiscalizacdo serdo considerados
como se fossem praticados pelo Contratante.

14. QUALIFICACAO TECNICA
14.1. Comprovagdo de aptiddo para a prestagdo dos servicos em caracteristicas, quantidades e
prazos compativeis com o objeto desta licitacio, ou com o item pertinente, mediante a
apresentacdo de atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito pablico.
14.1.1. Entende-se por caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o objeto desta
licitagdo, a comprovagdo de prestacdo de servicos de assessoria e consultoria técnica junto a setor
de licitagbes de orgdos plblicos.
14.2. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no 4mbito de sua atividade econdmica
principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.
14.3. O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagdo da legitimidade
dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos, copia do contrato que

deu suporte & contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os
servicos.

15 -DO PROCESSO ADMINISTRATIVO

15.1 O processo Administrativo deve ser processado mediante dispensa de licitagdo, tendo em
vista se tratar de servigos técnicos de administragdo, com valor previsto inferior a RS 50.000,00
(cinguenta mil reais) nos termos do Inciso I, art. 75 da Lei 14.133/2021, “Il - para contratacéio
que envolva valores inferiores a RS 50.000,00 (cingquenta mil reais), no caso de outros servigos e
compras”, sendo o processo instruido com o presente Termo e ainda com:
a) estimativa de despesa, que deverd ser calculada na forma estabelecida no art. 23 da Lei
14.133/2021;
b) parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o atendimento dos
requisitos exigidos;
c) demonstracdo da compatibilidade da previsdo de recursos orgamentarios com o
compromisso a ser assumido;
d) comprovacdo de que o contratado preenche os requisitos de habilitagdo e qualificagdo
minima necessaria;
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e) razdo da escolha do contratado;
f) justificativa de prego;
g) autorizagdo da autoridade competente.

16. VALIDADE DA PROPOSTA.
16.1 A proposta apresentada devera ter a validade de 60 (sessenta dias).
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Ald Markspn Gomés de Suza

Presidente da Carfafa de Veradores de Tuparetama
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